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兼职辅导员管理办法
第一章 总则
第一条 为深化产教融合，规范申安网络安全产业学院（以下简称 “学院”）实战班学生管理，建设适配网络安全人才培养的专兼结合学生工作队伍，依据《普通高等学校辅导员队伍建设规定》（教育部令第43号）、《上海电子信息职业技术学院辅导员队伍建设实施办法》（沪电职院委〔2020〕17号）及“上海电子信息职业技术学院兼职辅导员管理暂行办法”相关要求，结合学院校企合作实战班教学管理实际，制定本办法。
第二条 兼职辅导员是学院学生工作队伍的重要组成部分，主要负责实战班学生出勤管理、日常学习督导及配套思政教育与事务服务，实行坐班制管理，保障实战化教学秩序与学生成长成才。
第三条 本办法适用于学院所有受聘担任实战班管理工作的兼职辅导员，涵盖校企合作实战班等各类校企合作实战项目班级。
第二章 选聘条件与程序
第四条 选聘条件
（一）基本要求：政治立场坚定，拥护党的教育方针，践行立德树人根本任务，认同网络安全实战育人理念。
（二）职业素养：德才兼备，责任心强，热爱学生工作，熟悉网络安全专业基础知识或校企实战教学模式，具备良好的服务意识与奉献精神。
（三）能力要求：具备较强的出勤督查、学习督导、沟通协调及应急处置能力，可高效落实各项学生管理工作任务。
（四）时间保障：能保证充足的在岗时间。
第五条 选聘程序
（一）需求发布：学院结合实战班规模发布兼职辅导员选聘公告。
（二）报名审核：个人自愿报名，学院审核报名资格，筛选符合条件的候选人。
（三）组织选聘：重点考察候选人履职能力、学生管理思路及专业适配度，择优确定拟聘人选后，报学校学生工作部备案，由学院颁发聘书（附件1）。
第三章 岗位职责
第六条 日常管理职责
（一）思政价值引领：结合网络安全专业特色，开展爱国主义、网络安全素养、职业价值观教育，引导学生树立正确三观，践行“守护网络空间”的职业使命。
（二）学习过程督导：督导学生遵守实战班课堂出勤、实训纪律，配合企业导师维护实战化教学秩序；跟踪学生专业课程、网络安全实训项目学习进度，督促学生按时完成作业、实训任务；学习困难帮扶：关注学习困难学生学习状态，主动沟通了解情况，联合企业导师开展针对性辅导，助力学生提升专业能力；学风建设推进：以学习经验分享、实战班技能交流、宣传优秀学员事迹等方式，营造“勤学善思、实战精进”的优良学风。
（三）日常事务工作：处理学生日常咨询，校企对接等工作，确保学生问题“当日对接、及时响应、闭环解决”；协助办理学生奖助申请、困难帮扶、心理健康初步排查等事务，关注学生思想动态与生活需求，做学生的知心朋友。
（四）危机事件处置：遇学生突发矛盾、安全隐患等危机事件，第一时间稳定局面、联系辅导员、上报学院，协助做好后续处置工作。
（五）校企协同配合：对接实战班企业导师，同步学生出勤、学习情况，配合开展实战班开班、表彰、宣誓等活动，助力产教融合落地。
（六）资料归档总结：定期整理学生管理台账、考勤记录、学习督导材料，每年参与学院兼职辅导员工作考核。
第四章 工作纪律
第七条 考勤
实行全日制坐班制，实战班集中实训、考试、开班结业仪式等关键时段，全程在岗值守。
严格遵守学院考勤制度，不得无故迟到、早退、旷工；因私请假需提前向学院提交申请，获批后方可离岗，请假期间需提前做好工作交接，确保管理不断档。
事假需提前1天提交申请，连续病假超7天的，学院协调顶岗人员，保障工作正常开展。
第五章 培养与考核
第八条 培训培养
依据“上海电子信息职业技术学院兼职辅导员管理暂行办法”第四章培养与考核相关内容执行。
第九条 考核评价
（一）考核周期：实行年度考核，结合日常坐班考勤、出勤管理成效、学习督导质量、学生满意度、校企导师评价等维度综合评定。
（二）考核等级：分为“优秀、合格、基本合格、不合格”四档，考核结果作为津贴发放、续聘、评优及职称晋升参考依据。
（三）结果应用：考核“优秀”的，作为学院年度评优的重要依据；“不合格”或连续/累计两年“基本合格”的，取消兼职辅导员资格，三年内不得重新聘任。
第六章 工作量与津贴
第十条 依据“上海电子信息职业技术学院兼职辅导员管理暂行办法”第五章工作量与津贴执行。
第七章 附则
第十一条 本办法未尽事宜，参照《上海电子信息职业技术学院兼职辅导员管理暂行办法》及学校学生管理相关规定执行。
第十二条 本办法由申安网络安全产业学院负责解释。
第十三条 本办法自发布之日起施行。

申安网络安全产业学院
2026年5月


附件1
聘 书
[bookmark: _GoBack]兹聘任 __________ 老师（工号：________________）担任 申安网络安全产业学院校兼职辅导员。
聘期：自 _____ 年 ____ 月 ____ 日 至 _____ 年 ____ 月 ____ 日。
望受聘同志恪尽职守、认真履职，严格遵守学校及学院各项规章制度，履行兼职辅导员岗位职责，做好学生出勤管理、日常学习督导、思想政治教育与日常事务服务工作，实行全日制坐班管理，为网络安全实战型人才培养贡献力量。
特发此聘。
申安网络安全产业学院（盖章）
______ 年 ____ 月 ____ 日
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